Ziakladni Skola T. G. Masaryka a Materska Skola, Hovorany, prispévkova organizace

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a
jiném vzdelavani (Skolsky zdkon) vydavam

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.
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|.  Prdva a povinnosti Zdaku a jejich zdakonnych zastupcii ve Skolni druziné a
podrobnosti 0 pravidlech vzdajemnych vztahit s pracovniky

A. Pradva a povinnosti Zakii ve Skolni druziné

1. Zik md prdvo na vzdélani a na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a
nasili, na svobodu mysleni, projevu, shromaZzd’ovani, ndboZenstvi, na odpocinek a
dodrZovani zékladnich psychohygienickych podminek pii pobytu ve Skolni druziné.

2. Ve Skolni druZiné se 7ak tidi pokyny vychovatelky, Skolnim fddem a vnitfnim
fadem Skolni druziny.

3. Zik bez védomi vychovatelky neopousti $kolni druzinu. Za zaka, ktery byl ve skole
a do Skolni druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

4. Doba pobytu %ika ve SD se fidi tidaji uvedenymi v zapisnim listku.

5. Zdk md prdvo volit mezi jednotlivymi ¢innostmi SD, projevit sva pfani, ktera jsou
za urcitych okolnosti respektovana.

6. KaZdy Zik ma pravo se napit, kdykoliv ma zizen, a svacit mezi jednotlivymi
¢innostmi pii dodrzovani hygienickych zéasad.
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7. Zdci jsou povinni spoleény majetek SD Setfit a udrrovat v &istotd,po ukonéeni
¢innosti své misto po sobé¢ uklidit.

8. Zdci si vzdjemné neublizuji a chovaji se ve $kolni druziné a pii pobytu v piirods
tak, aby neohrozili sebe ani zdravi jinych déti.

9. Zdkiim je dirazné zakdzdno uzivat nebo distribuovat jakékoliv navykové latky.

10. Pokud Zak narusuje opakované Skolni fad a cinnost Skolni druziny, bude
informovan zékonny zastupce, popiipad¢ pozvan k projednani napravy c¢i dalSich
postupt pfi feSeni situace.

B. Prdva a povinnosti zakonnych zastupcu Zakii
Zakonny zastupce Zaka

- Je povinen na zacatku Skolniho roku odevzdat fadné vyplnény zapisni listek ditéte
do Skolni druziny.

- je povinen informovat o zdravotnim stavu zaka, specifickych zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skutenostech, které by mohly mit vliv na pribéh dochazky
do Skolni druZiny, a zejména o vSech zménach, které v pribchu Skolniho roku
nastaly, a to neprodlené poté, co se o takovych zménach dozvi.

- md prdvo na pFistup K informacim o prub&éhu vychovné vzdélavaci ¢innosti Zaka a
dal$im informacim, které vyplyvaji z dochazky do skolni druziny a spole¢ného
souziti s dalSimi détmi ve Skolni druzing.

- Je povinen zajistit zakovu fadnou a pravidelnou dochazku do skolni druziny a
Vv piipad¢ Zakovy nepfitomnosti zajistit jeho omluvu a informovat o divodech
takové nepfitomnosti.

- je povinen se na vyzvu dostavit do Skolni druziny K projednani zavaznych
skutecnosti tykajicich se chovani zaka.

C. Pradva a povinnosti zaméstnancii Skoly

Zaméstnanci maji pravo

- byt sezndameni s platnymi zéakony, vyhlaskami, vnitinimi fady a smérnicemi Skoly
- na ochranu osobnich udajit

- bytinformovani o déni ve skole, které se jich tyka

- ddle se vzdélavat

- udélovat Zakim pokyny a pozadavky, vyzadovat jejich splnéni,

- vyjadrit nazor ke viem problémum tykajicich se Skoly a jejich osoby

Povinnosti zaméstnancu

1. Respektuji Umluvu o prdvech ditéte, 7iky neponizovat, fyzicky netrestat, vzdy dodrzovat
partnersky vztah k zakim i rodi¢tim, dbat, aby byla respektovana osobnost kazdého ditéte bez
ohledu na vek, a aktivné jej chranit pred psychickym ¢i fyzickym ublizovanim a ponizovanim.

2. DodrZuji pracovni idd pro zaméstnance a dalsi fady a smérnice Skoly.

3. DodrZuji piedpisy K zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a protipozarni piedpisy.



4. Ve smyslu evropského narizeni ke GDPR zachovavaji zaméstnanci mlicenlivost a
chrani pfed zneuzitim data, idaje a osobni udaje zdkd a zaméstnanci Skoly; citlivé
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu zaki a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piiSel
do styku. Shromazd’uji pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladaji a
chrani pfed neopravnénym ptistupem, neposkytuji je subjektim, které na n¢ nemaji
zakonny narok, nepotiebné udaje vyfazuji a dal nezpracovavaji.

5. Pedagogové vénuji individudlni pé¢i zakim z malo podnétného rodinného prostredi, zakim
se zdravotnimi problémy. Berou ohled na vysledky zprav o zacich z 1ékaiskych vySetfeni, z
vySetieni v pedagogicko-psychologickych poradnach a na sdéleni rodi¢t o Zakovi.

D.  Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii
Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

- na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zdkd nebo
zakonnych zéastupct zakt a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve skole

- aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
ptedpisy

- na vyuZivani metod, forem a prostiedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a
cili vzdélavani pti ptimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

- volit a byt voleni do $kolské rady

- na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti

Pedagogicky pracovnik je povinen

- vykondvat pedagogickou Cinnost v souladu se zadsadami a cili vzdélavani

- chranit a respektovat prava zaka

- chrdnit bezpeli a zdravi 7ika, ptredchazet vSem formam rizikového chovéani ve
Skolach a Skolskych zatizenich

- svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvafet pozitivni a bezpecné klima ve
Skolnim prostiedi a podporovat jeho rozvoj

- poskytovat Ziku nebo zédkonnému zastupci nezletilého Zaka informace spojené s
vychovou a vzdélavanim

- Pedagogicky pracovnik je povinen zapsat kazdy Uraz, o némz je zdkem informovan
jehoz je svédkem, do knihy urazii, ktera je uloZena ve sborovné. Zapis UGrazu ve
Skolni druzZiné provadi vychovatelka.

- Pred akcemi Skolni druziny mimo Skolu pouci doprovazejici vychovatelka zaky o
bezpecnosti. Je-li zacatek 1 konec akce mimo areal Skoly, uvédomi o této
skutecnosti rodice nejpozdéji 3 dny predem prokazatelnym zpiisobem.



Il. Provozni a vnitini rezZim Skolni druziny

A. Podminky prihlasovani a odhlasovani Zaku

1.

Cinnost $kolni drufiny je uréena piednostné zdkim prvniho stupné. Cinnosti druZiny
se mohou zucastiiovat 1 zéci, ktefi nejsou piijati k pravidelné dochdzce do Skolni
druziny, pokud se vnich neucastni plny pocet zafazenych zdkd stanovenych
kapacitou.

Oddéleni skolni druZiny se napliuje nejvyse do poctu 30 zaki.

O zafazeni déti do Skolni druziny rozhoduje fteditelka Skoly na zakladé fadné
vyplnéného zapisniho listku. Pobyt zdka ve Skolni druziné neni narokovy a Skolni
druzina mtze byt naplnéna maximaln¢ do celkové vyse jeji kapacity. Zak neni
automaticky pfijat do Skolni druziny po odevzdani zapisniho listku, ale v souladu s
volnou kapacitou budou informovani o piijeti Zaka jeho zédkonni zéastupci v prabéhu
prvniho tydne zafi.

Nastane-1i skute¢nost, Ze zajem o piijeti zaka do Skolni druziny je vys$$i, nez umoziuje
celkova kapacita Skolni druziny, rozhoduje feditelka Skoly o pfijeti zdka do Skolni
druziny na zaklad¢€ nasledujicich kritérii:

Prednostné se pfijimaji zaci 1. a 2. ro¢niku, ktefi maji zaméstnané oba rodice (Skola
muze pozadovat potvrzeni o zaméestnani).

Zaci 3., 4. a 5. ro¢niku budou pfijati do $kolni druZiny, pokud toto pfijeti nadale
umozni kapacita Skolni druziny a za pfedpokladu, Ze maji zaméstnané oba rodice
(8kola muze opét pozadovat potvrzeni o zaméstnani). Pokud prevysi pocet piihlasek
téchto zaku kapacitu Skolni druziny, bude uptednostnén sourozenec zaka z 1. nebo 2.
ro¢niku, ktery jiz druzinu navstévuje. V ptipadé vyssiho poctu ptihlasek rozhoduje vék
zaka, ptrednost maji mladsi Zaci.

pfednostné.

Do skolni druziny v ptipad¢é pievySeni jeji kapacity nebudou pfijimani zaci, jejichZz
rodice jsou nezaméstnani (alespon jeden z nich), nebo jsou na matetské ¢i rodicovské
dovolené a Zaci, kteti plné¢ nevyuzivaji provozni dobu Skolni druziny a pravidelné
nebo ¢asto odchazeji ze Skolni druziny ihned po obé&de¢.

Do $kolni druziny nemusi byt pfijat Zak, ktery fadné€ a vcas neplatil v minulych letech
poplatky za Skolni druzinu, anebo zdvaznym zpusobem porusil fad Skolni druZiny.

Zakonni zastupci Zaka ptihlaSeného k pravidelné dochdzce do druziny sdé€li rozsah
dochazky Zaka a zplisob odchodu zéka z druziny. Tyto udaje jsou zaznamenany na
zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druzin€, odchylky od dochazky zéka
nebo pokud ma zak odejit jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno

Vv zépisnim listku, sdé€luji zakonni zastupci druziné pisemné.

V tiidni knize je zaznamenavan piichod a odchod zakl s nepravidelnou dochazkou.
Ukondéeni vzdélivini ve SD 7ada pisemnou formou zakonny zastupce ditdte.
Ukonceni dochazky v pribéhu skolniho roku musi byt provedeno pisemné.

Pii nevyzvednuti Zaka ze Skolni druziny do konce provozni doby Skolni druziny se
vychovatelka telefonicky spoji se zakonnymi zéastupci zaka a dohodnou se na zptisobu
predani. Pokud neuspéje, bude informovat feditelku Skoly a obrati se na pracovniky
OSPOD, aby zajistili prevoz ditéte na specialni pracovisté. Opakovana pozdni vyzvednuti



ditéte z druziny jsou povazovana za hrubé poruseni vnitiniho Skolniho fadu a mohou byt
diivodem k ukonceni dochézky do skolni druziny.

B. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

1.

2.

Provoz ranni $kolni druZiny je od 6.30 do 7.30 hodin, provoz edpoledni skolni
druZiny je od 11.30 do 16.00 hodin.

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti; umoziuje zaktim piipravu
na vyucovani.

Caste¢nd tihrada neinvestiénich nédkladii SD ¢ini mési¢né 100 K& na jedno dité.
Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zati az
prosinec, leden az ¢erven. Vyse Uplaty je stanovena smérnici feditele Skoly.

REZIM SKOLNI DRUZINY

Ranni druZina

6.30-7.30 volna ¢innost relaxacni — klidové hry, stolni hry

Odpoledni druzina
1. oddéleni 11.30 - 16.00

11.30 hod. - 13.00 hod.

obéd, osobni hygiena, volna ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky

13.00 hod. - 13.30 hod.

odpocinkova ¢innost a relaxaéni &innost (fazena aktualné podle piichodu déti do SD),
- ¢innost dle zajma, besedy, Cetba, hry na pocitaci, hry s pohybovymi prvky,
vypraveéni, tematické rozhovory

13.30 hod. - 15.00 hod.

¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni a turisticka,
ptirodovédna, vlastivédna, vyukové programy na PC, ptiprava na vyucovani formou
kvizil, soutézi, kiizovek apod.

15.00 hod. - 16.00 hod.

uklid osobnich véci, postupny odchod déti domi - kontrola v Satnach

2. oddéleni 12.30-15.00

12.30 hod. - 13.00 hod.

obéd, osobni hygiena, volna ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky

13.00 hod. - 13.30 hod.

odpocinkova ¢innost a relaxaéni &innost (fazena aktualné podle piichodu déti do SD),
- ¢innost dle zajmd, besedy, Cetba, hry s pohybovymi prvky, vypravéni, tematické
rozhovory

13.30 hod. - 15.00 hod.

¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv, P&, Hv, Tv, sportovni a turisticka,
prirodovédna, vlastivédna, ptiprava na vyucovani formou kvizil, soutézi, kiizovek
apod. uklid osobnich véci, postupny odchod déti domi nebo 1. odd€leni

uklid osobnich véci, postupny odchod déti domu - kontrola v Satnach



3. oddéleni 11.30-15.30

11.30 hod. - 13.00 hod.
obéd, osobni hygiena, volna ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky

13.00 hod. - 13.30 hod.

odpoéinkova ¢innost a relaxaéni ¢innost (fazena aktualné podle piichodu déti do SD),
- ¢innost dle z4jmd, besedy, Cetba, hry s pohybovymi prvky, vypravéni, tematické
rozhovory

13.30 hod. - 15.30 hod.

¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv, P&, Hv, Tv, sportovni a turisticka,
prirodovédna, vlastivédna, piiprava na vyucovani formou kvizil, soutézi, kiizovek
apod. uklid osobnich véci, postupny odchod déti domt nebo 1. oddéleni

I1l. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred

1.

N o ok

socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo

nasili
Pii pobytu ve Skolni druZiné se Zaci chovaji tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij,
svych spoluzéki ani ostatnich osob ve skole.
Zici dbaji na dodrzovani zakladnich hygienickych zasad, zvlasté pied jidlem a po
pouziti WC.
KaZdy uraz, poranéni nebo nehodu, k niz dojde béhem pobytu z4kl ve skolni druzing,
jsou zaci povinni nahlasit ihned vychovatelce. Vychovatelka zajisti oSetfeni. Dalsi
postup pii trazu se fidi smérnici Evidence urazt déti a zaka.
Do jinych uceben a télocvic¢en vstupuji Zaci pouze s vychovatelkou.
Okna otvira pouze vychovatelka
Zdkiim je zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinadi.
Pii mimoskolnich cinnostech plati zvlastni bezpecnostni piedpisy, se kterymi jsou
zaci pfedem seznameni.
Se zdasadami silnic¢niho provozu jsou Zaci seznameni na zacatku Skolniho roku a pted
kazdymi prazdninami. Pfi jizdé¢ do Skoly na kole dodrZzuji Zaci pravidla silni¢niho
provozu, kola zamykaji na vyhrazenych mistech. Je zakdzana jizda po chodnicich
v okoli Skoly. V dopravnich prostfedcich a na zastavkach se Zaci chovaji sluSné a
ohleduplné k ostatnim cestujicim.
V aredlu Skoly je zakédzano uzivat navykové latky (tim se rozumi alkohol, tabdkové
vyrobky, omamné a psychotropni latky a ostatni latky, které miZou neptiznivé ovlivnit
psychiku ¢lovéka, sebeovladani nebo jeho rozpoznavaci schopnosti). Déle je zakazano
se jmenovanymi navykovymi latkami manipulovat (tim se rozumi pfinaSeni, nabizeni,
zprostiedkovani, prodej, prechovavani) a soucasné neni zdavodu bezpecnosti
dovoleno vstupovat do Skoly pod vlivem téchto latek.

10. Zdak svym chovdnim a obleCenim nepropaguje ani skryté faSismus, rasismus, drogy,

jakékoli projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.

11. Vytah smi pouzivat jen dospéli, té€lesné postizeni, doprovod télesné postizenych zakh a

74ci po urazu, ktefi byli pfedem seznameni s bezpe¢nym pouzivanim vytahu.



12. VSichni #dci D jsou povinni zabranit vyskytu Sikany, vandalismu, viech forem
nasilného chovani, rasismu ¢i projevu kriminality. Pfi jejich vyskytu jsou povinni
okamzit¢ informovat vychovatelku nebo vedeni Skoly.

13.Ve Skolni druZiné nelze tolerovat projevy sméfujici k potlatovani lidskych prav ¢i
rasové nesnasenlivosti.

IV.  Podminky zachazeni s majetkem Skoly

1. Zici $etrné zachdzi s vybavenim $kolni druZiny a se svéfenymi hrami, hratkami a
pomiuckami.Jejich poskozeni maji povinnost ihned nahlasit vychovatelce.

2. U kaZdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaku, ucitelt ¢i
jinych osob zdkem je vyzadovana uhrada od zakonnych zéastupcti zaka, ktery
poskozeni zpisobil. Pti zavaznéjsi Skod€¢ nebo nemoznosti vyteSit ndhradu Skody
srodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, zfizovateli, poptipadé organtim socialni
péce.

3. Zici dbaji na dostatecné zajisténi svych véci, jejich ztraty hlasi neprodlend
vychovatelce. Do §kolni druziny nenosi cenné véci.

V.  Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zakii ve Skolni druziné

1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zékladni Skole, tj.udélovani napomenuti, ditky tfidniho uditele, ditky
teditele skoly, klasifikace sniZzenou znamkou z chovani na vysvédceni.

2. Pokud Zdak naruSuje soustavné Skolni fdd a cinnost Skolni druziny, mlze byt
rozhodnutim feditelky z druziny vylouéen. Reditelka miize rozhodnout o vylouéeni
7éka ze SD, pokud tento zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil
kazen a potradek, ohroZzuje zdravi a bezpeCnost ostatnich, dlouhodobé& svévolné
nenavstévuje SD nebo z jinych zvIasts zavaznych divodi.

VI.  Spolecna a zaverecna ustanoveni

1. Vnitini skolni fad $kolni druziny vydava teditelka $koly, prokazatelné¢ s nim seznami
zamestnance Skoly.

2. Vychovatelka seznami prokazatelné zaky a informuje o jeho vydani a obsahu zakonné
zastupce zaku.

3. Vnitini Skolni fad Skolni druZiny schvaluje Skolska rada.

4. Vnitini Skolni fad Skolni druziny bude zvetejnén na webovych strankach skoly a bude
v ti§téné podobe k dispozici ve Skolni druziné a feditelne Skoly.

Vnitini fad Skolni druziny Zakladni Skoly T. G. Masaryka a Materské Skoly,
Hovorany, prispévkové organizace nabyva ucinnosti od 1. 9. 2018

Mgr. Anezka Grmolcov4, feditelka Skoly
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