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Zakladni $kola T. G. Masaryka a Mateiska Skola, Hovorany, pFispévkova organizace

V souladu se znénim zékona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a
Jjiném vzdélavani (S8kolsky zakon) vydavam

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Skolni druZina se ve své &innosti ¥di zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o z&jmovém vzdélavani.
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1. Prdva a povinnosti ucastnikit a jejich zakonnych zastupcii ve Skolni druZing,
podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahii s pracovniky

A. Prava a povinnosti ucastniku ve Skolni druziné

1. Uéastnik md prdvo na zajmové vzdélavani a $kolské sluzby a na ochranu pred
jakoukoli formou diskriminace anasili, na svobodu my$leni, projevu,
shromaZd’ovani, naboZenstvi, na odpolinek adodrZzovani zakladnich
psychohygienickych podminek pii pobytu ve $kolni druZzinég.

2. Ve $kolni druZiné se uCastnik fidi pokyny vychovatelky, Skolnim fddem a vnitinim
fadem 3kolni druziny.

3. Ulastntk zdjmového vidéldvdni bez védomi vychovatelky neopousti §kolni druzinu.
Za ucastnika zdjmového vzdélavani, ktery byl ve Skole a do $kolni druZiny se
nedostavil, vychovatelka neodpovida.

4. Doba pobytu ucastnika ve SD se ¥idi udaji uvedenymi v pisemné pfihlasce.

5. Ulastnik zdjmového vidéldvdni mé prdavo volit mezi jednotlivymi &innostmi SD,
projevit sva ptani, ktera jsou za uréitych okolnosti respektovana.

6. Kaidy ulastnik zdjmového vidélivani md prdve se napit, kdykoliv ma Zizefi,
a svacit mezi jednotlivymi ¢innostmi pfi dodrZovani hygienickych zasad.



7. Ulastnici zdjmového vzdélivini jsou povinni spoleény majetek SD Setit a udriovat

v Cistoté, po ukondeni ¢innosti své misto po sob& uklidit.

8. Ulastnici si vzdjemné neublizuji a chovaji se ve $kolni druZin€ a pfi pobytu v ptirodé

tak, aby neohrozili sebe ani zdravi jinych déti.

9. Utastnikiim je ditrazné zakdzdno uivat nebo distribuovat jakékoliv navykové latky.
10. Pokud ucastnik zdjmového vzdélavani naruSuje opakované Skolni fad a €innost

$kolni druziny, bude informovéan zdkonny zastupce, poptipad€ pozvén k projednéni
napravy ¢i dalSich postuptl pfi feSend situace.

B. Prdva a povinnosti zdkonnych zastupcu ucastniku zdjmového vzdéldavani
Zakonny zastupce ucastnika

Je povinen na zalatku Skolniho roku odevzdat fadné vyplnénou pisemnou pifihlésku
do 8kolni druZiny.

Je povinen informovat o zdravotnim stavu uUfastnika, specifickych zdravotnich
obtiZich nebo jinych zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na pribéh
dochazky do $kolni druziny, a zejména o vSech zméndach, které v pritbe¢hu Skolniho
roku nastaly, a to neprodlené poté, co se o takovych zménéch dozvi.

md prdvo na pFistup kinformacim o prib&hu vychovné vzdélavaci Einnosti
ucastnika a dal$im informacim, které vyplyvaji z dochazky do Skolni druZiny
a spole¢ného souZiti s dal§imi Gcastniky ve Skolni druzing&.

je povinen fadn€ omlouvat nepfitomnost ucastnika v ptipadech pravidelné dochazky
do $kolni druziny a oznamovat zmény v dochazce a zptisobu odchodu.

je povinen se na vyzvu dostavit do Skolni druZiny k projedndni zévaZnych
skute¢nosti tykajicich se chovani i¢astnika.

o uCastnicich z lékaiskych vySetfeni, z vySetfeni v pedagogicko-psychologickych

poradnéch a na sdéleni rodica.

Pred akcemi $kolni druZiny mimo $kolu poudi doprovézejici vychovatelka ucastniky
o bezpe€nosti. Je-li zaatek i konec akce mimo aredl Skoly, uv€domi o této
skute¢nosti rodi¢e nejpozdéji 3 dny predem prokazatelnym zplsobem.

II. Provozni a vnitrni reZim Skolni druZiny

A. Podminky prihlasovani a odhlasovani ucastnika
1

Cinnost $kolni drufiny je uréena prednostné 24kiim prvniho stupng. Cinnosti druZiny
se mohou zudasttiovat i zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné dochazce do Skolni
druZiny, pokud se v nich neti¢astni plny pocet zatazenych Zaki stanovenych kapacitou.
Oddéleni $kolni druZiny se napliiuje nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

O zarazent ucastnikit do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zéklade fadne
vyplnéné pisemné piihlasky. Pobyt ucastnika ve Skolni druZin¢ neni narokovy a skolni
druzina muZe byt naplnéna maximalné do celkové vySe jeji kapacity. Zak neni



automaticky piijat do Skolni druZiny po odevzdéani pisemné piihlagky, ale v souladu s
volnou kapacitou budou informovani o piijeti Zéka jeho zdkonni zastupci v pribghu
prvniho tydne zafi.

Nastane-li skuteCnost, Ze zdjem o pfijeti Zaka do $kolni druZiny je vy$3i, neZ umoZiiuje
celkova kapacita $kolni druZiny, rozhoduje feditelka Skoly o pfijeti Zaka do $kolni
druZiny na zaklad€ nasledujicich kritérii:

Pfednostné mohou byt piijiméani zejména Zaci 1. a 2. ro¢niku a mlad&i Z4ci prvniho
stupné, a to s ohledem na kapacitu §kolni druZiny.

Dal3i uchaze¢i budou pfijimani podle kapacity $kolni druZiny a zejména podle roéniku
a véku Zéka. Pfi rovnosti podminek 1ze zohlednit také sourozenecké vazby. V piipadd
vy$Siho poétu pfihlasek rozhoduje vk Z4ka, pfednost maji mlad3i Zaci.

Pi rozhodovani o pfijeti 1ze v odtivodnénych piipadech piihlédnout také k dopravni
dostupnosti a organizaéni situaci Zdka.

O pfijeti ucastnika do $kolni druZiny rozhoduje feditelka $koly na zaklad& pisemné

pfihlasky, kapacity Skolni druZiny.

Zdkonni zdstupci ucastnika piihladeného k pravidelné dochazce do druziny sdéli

rozsah dochdzky tcastnika a zplsob odchodu zdruZiny. Tyto tdaje jsou

zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti uéastnika v druZing,
odchylky od dochazky nebo pokud ma tiastnik odejit jinak &i s jinou osobou, nez je
obvyklé a je uvedeno v zépisnim listku, sd&luji zdkonni zastupci druZing pisemné.

V tfidni knize je zaznamenavan prichod a odchod w&astnikdi s nepravidelnou

dochéazkou.

Ukonéeni vzdélivini ve SD #4da pisemnou formou zdkonny zastupce ucastnika.

Ukon¢eni dochazky v priibéhu $kolniho roku musi byt provedeno pisemng.

8. Pii nevyzvednuti ucastnika do konce provozni doby $kolni druZiny vychovatelka
neprodlené kontaktuje zakonné zastupce nebo dalsi osoby uvedené v piihlasce.
Neni-li moZné =zajistit pfevzeti ucastnika, postupuje $kola podle internich
pravidel 3koly a s ohledem na nejlep8i zdjem ditéte. Opakované zivazné
poruSovani pravidel vyzvedavani bude projednano se zdkonnymi zastupci.

B. Provoz a vnitini reZim Skolni druziny
1. Provoz ranni $kolni druZiny je od 6.30 do 7.30 hodin, provoz odpoledni $kolni

druZiny je od 11.30 do 16.00 hodin.

2. Drugina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovéni zejména

formou odpocinkovych, rekreaénich a zdjmovych ¢innosti; umoZiiuje GZastnikiim
pfipravu na vyuc¢ovani.

Vysi tplaty za zdjmové vzde€lavani ve $kolni druziné stanovi zfizovatel. Splatnost Gplaty
stanovi feditelka skoly. Uplata miZe byt rozd&lena do vice splatek. O ptipadném sniZeni
nebo osvobozeni od uplaty rozhoduje feditelka skoly podle pravnich predpisti.

REZIM SKOLNi DRUZINY

Ranni druzina

6.30-7.30 volna ¢innost relaxaéni — klidové hry, stolni hry



Odpoledni druzina
1. oddéleni 11.30 - 16.00

o 11.30 hod. - 13.00 hod.
obéd, osobni hygiena, volna ¢innost, klidové hry, stolni hry, hra¢ky

e 13.00 hod. - 13.30 hod. §
odpodinkova ¢innost a relaxaéni ¢innost (fazena aktudlné podle ptichodu déti do SD),
- ¢innost dle zajmi, besedy, ¢etba, hry na poéitaci, hry s pohybovymi prvky,
vypravéni, tematické rozhovory

¢ 13.30 hod. - 15.00 hod.
¢innost zjmova - aktivity z oblasti Vv, P&, Hv, Tv, sportovni a turisticka,
piirodovédna, vlastivédna, vyukové programy na PC, pfiprava na vyucovani formou
kvizu, soutézi, kiiZovek apod.

e 15.00 hod. - 16.00 hod.
uklid osobnich véci, postupny odchod déti domi - kontrola v Satnach

2. oddéleni 11.30 —15.00

e 12.30 hod. - 13.00 hod.
obé&d, osobni hygiena, volna ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky

e 13.00 hod. - 13.30 hod.
odpoginkova &innost a relaxa&n{ &innost (fazena aktualng podle p¥ichodu déti do SD),
- ¢innost dle zajmd, besedy, Eetba, hry s pohybovymi prvky, vypravéni, tematické
rozhovory

¢ 13.30 hod. - 15.00 hod.
¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv, P&, Hv, Tv, sportovni a turistickd,
ptirodovédna, vlastivédna, ptiprava na vyu€ovani formou kvizl, soutézi, kiiZovek
apod. tiklid osobnich véci, postupny odchod déti domil nebo 1. oddéleni

o uklid osobnich véci, postupny odchod déti domi - kontrola v Satnach

3. oddéleni 12.30 - 15.00

e 11.30 hod. - 13.00 hod.
obéd, osobni hygiena, volna €innost, klidové hry, stolni hry, hra¢ky

e 13.00 hod. - 13.30 hod. 5
odpocinkova ¢innost a relaxaéni ¢innost (fazena aktualn€ podle ptichodu déti do SD),
- ¢innost dle zajm1, besedy, Cetba, hry s pohybovymi prvky, vypraveéni, tematicke
rozhovory

e 13.30 hod. - 15.00 hod.
¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv, P&, Hv, Tv, sportovni a turisticka,
piirodovédna, vlastivédnd, piiprava na vyu€ovani formou kvizil, soutéZi, k¥izovek
apod. uklid osobnich véci, postupny odchod déti domia nebo 1. odde€leni

III. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili
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11.

12.

13.

Pii pobytu ve Skolni druZiné se tastnici chovaji tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij, svych spoluddastniki ani ostatnich osob ve $kole.

Utastnici dbaji na dodrZzovani zékladnich hygienickych zasad, zv14$té pted jidlem a po
pouziti WC.
KaZdy uraz, poranéni nebo nehodu, k niZ dojde b&hem pobytu uéastniki ve kolni
druZin€, jsou ufastnici povinni nahlasit ihned vychovatelce. Vychovatelka zajisti
oSetfeni. Dal3i postup pfi urazu se #Hdi smérnici Evidence trazd déti a zaku.
Do jinych uéeben a télocviden vstupuji uastnici pouze s vychovatelkou.

Okna otvira pouze vychovatelka

Utastnikiim je zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotiebidi, vypinadi.
PFi mimoskolnich Cinnostech plati zvla3tni bezpetnostni predpisy, se kterymi jsou
ucastnici pfedem seznameni.
Se zdsadami silni¢niho provozu jsou dastnici seznameni na zadatku $kolniho roku
apred kazdymi prazdninami. Pfi jizdé do Skoly na kole dodruji uéastnici pravidla
silni€niho provozu, kola zamykaji na vyhrazenych mistech. Je zakézana jizda po
chodnicich v okoli 8koly. V dopravnich prostiedcich a na zastivkach se tdastnici
chovaji slusné a ohleduplng k ostatnim cestujicim.

V aredlu Skoly je zakézéno uzivat ndvykové latky (tim se rozumi alkohol, tabikové
vyrobky, omamné a psychotropni latky a ostatni latky, které miZou nep¥iznivé ovlivnit
psychiku €loveéka, sebeovladani nebo jeho rozpoznévaci schopnosti). Dale je zakdzano
se jmenovanymi nidvykovymi latkami manipulovat (tim se rozumi pfinaSeni, nabizeni,
zprostfedkovani, prodej, pfechovévani) a sou¢asn& neni z diivodu bezpeénosti dovoleno
vstupovat do Skoly pod vlivem t&chto latek.

Ucastnik svym chovinim a obleGenim nepropaguje ani skryté fafismus, rasismus,
drogy, jakékoli projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili.

Vytah smi pouZivat jen dospéli, t&lesn& postiZeni, doprovod télesn& postiZenych
ucastnikd a ucastnici po trazu, ktefi byli pfedem sezndmeni s bezpeénym pouzivanim
vytahu.

VSichni ticastnici $D jsou povinni zabréanit vyskytu Sikany, vandalismu, viech forem
nasilného chovéni, rasismu ¢i projevu kriminality. Pfi jejich vyskytu jsou povinni
okamZit¢ informovat vychovatelku nebo vedeni koly.
Ve Skolni druziné nelze tolerovat projevy sméfujici k potladovani lidskych prav &
rasové nesnasenlivosti.

Podminky zachdzeni s majetkem $koly

Utastnici Setrné zachdzeji s vybavenim $kolni druZiny a se svéfenymi hrami, hradkami
a pomuckami. Jejich poSkozeni maji povinnost ihned nahl4sit vychovatelce.

U kaZdého svévolného poSkozeni nebo zniGeni majetku Skoly, majetku udastnikd,
uciteld €i jinych osob Gdastnikem se néhrada 3kody fe$i podle piislusnych pravnich
predpisii. Pfi zdvazn&jsi $kod& nebo nemoznosti vytesit ndhradu 8kody s rodi&i je vznik
skody hléSen Policii CR, z¥izovateli, popiipads organtim socialni péce.

Utastnici dbaji na dostateCné zajiSténi svych véci, jejich ztraty hlasi neprodlens
vychovatelce. Do $kolni druZiny nenosi cenné véci.



V.  Spolecnd a zavérecnd ustanovent
1. Vnitini fad $kolni druziny vydava feditelka Skoly.
2. Vnitini ¥ad $kolni druZiny bude zvefejnén zpusobem umoziiujicim délkovy piistup a
soucasné na pistupném misté ve §kole nebo $kolském zafizeni.
3. Zaméstnanci $koly a uastnici budou s vnitinim fadem prokazatelné seznameni.
4, Zakonni zastupci budou o vydani a obsahu vnitfniho fadu informovani.
5. Tento vnitini ¥4d nabyva G¢innosti dne 9. 4. 2026 a souéasné se rusi vnitini ¥ad $kolni
druZiny ze dne 1. 1. 2024.

C. j. Z8-H093/2026
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Mgr. Katefina Riedlové
feditelka skoly



