Ziakladni Skola T. G. Masaryka a Materska Skola, Hovorany, prispévkova organizace

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a
jiném vzdelavani (Skolsky zdkon) vydavam

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.
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1. Prava a povinnosti ucastnikii a jejich zakonnych zastupci ve Skolni druZine,
podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahii s pracovniky

A. Prava a povinnosti ucastniki ve skolni druziné

1. Udastnik md prdvo na vzdélani a na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace
a nasili, na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek pii pobytu ve Skolni
druziné.

2. Ve $kolni druZiné se ucastnik fidi pokyny vychovatelky, Skolnim fddem a vnitinim
fadem Skolni druZiny.

3. Udastnik zdjmového vzdélivini bez védomi vychovatelky neopousti §kolni druzinu.
Za ucastnika zajmového vzdélavani, ktery byl ve Skole a do Skolni druziny se
nedostavil, vychovatelka neodpovida.

4. Doba pobytu uiéastnika ve SD se ¥idi udaji uvedenymi v zapisnim listku.

5. Utastnik zdjmového vzdéldvani md prdvo volit mezi jednotlivymi ¢innostmi SD,
projevit sva ptani, ktera jsou za urcitych okolnosti respektovana.
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KaZdy ucastnik zdajmového vzdélavani mda pravo se napit, kdykoliv ma zizen,
a svacit mezi jednotlivymi ¢innostmi pii dodrzovani hygienickych zasad.

Ucastnici zdjmového vzdéldvdni jsou povinni spoleény majetek SD  Setfit
a udrzovat v ¢istoté, po ukonceni ¢innosti své misto po sobé uklidit.

Uéastnici si vzdjemné neublizuji a chovaji se ve $kolni druzing a pii pobytu
v ptirodé tak, aby neohrozili sebe ani zdravi jinych déti.

Uéastnikiim je ditrazné zakdzdno uzivat nebo distribuovat jakékoliv navykové
latky.

10. Pokud ucastnik zajmového vzdélavani narusuje opakované Skolni fad a Cinnost

Skolni druziny, bude informovan zakonny zastupce, poptipadé pozvan k projednéni
napravy ¢i dalSich postupti pfi feSeni situace.

B. Prava a povinnosti zakonnych zdastupcu ucastnikii zajmového vzdelavani
Zakonny zastupce ucastnika

je povinen na zacatku Skolniho roku odevzdat fadné vyplnény zépisni listek do
Skolni druziny.

je povinen informovat o zdravotnim stavu ucastnika, specifickych zdravotnich
obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh
dochazky do skolni druziny, a zejména o vSech zménach, které v priibéhu skolniho
roku nastaly, a to neprodlené poté, co se o takovych zménéch dozvi.

md prdavo na piistup k informacim o pribéhu vychovné vzdé€lavaci cinnosti
ucastnika a dal$im informacim, které vyplyvaji z dochazky do Skolni druziny
a spole¢ného souziti s dal§imi ucastniky ve Skolni druzing.

je povinen Zzajistit UcCastnikovy zdjmového vzdélavani faddnou a pravidelnou
dochdzku do Skolni druziny a v pfipadé¢ nepiitomnosti zajistit jeho omluvu
a informovat o diivodech takové neptitomnosti.

je povinen se na vyzvu dostavit do Skolni druZiny k projednani zavaZnych
skutecnosti tykajicich se chovani ticastnika.

C. Prdva a povinnosti zaméstnancii Skoly

Zaméstnanci maji pravo

byt seznameni s platnymi zakony, vyhlaSkami, vnitinimi fady a smérnicemi Skoly
na ochranu osobnich udaji

byt informovdni o déni ve Skole, které se jich tyka

ddle se vzdélavat

udélovat ucastnikiim pokyny a pozadavky, vyZadovat jejich splnéni,

vyjadrit ndazor ke v§em problémitm tykajicich se Skoly a jejich osoby

Povinnosti zaméstnancu



D.

1.
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Respektuji Umluvu o privech ditéte, Gcastniky neponiZzovat, fyzicky netrestat, vzdy
dodrzovat partnersky vztah k Gi€astnikiim i rodic¢im, dbat, aby byla respektovana
osobnost kazdého ucastnika zdjmového vzdélavani bez ohledu na vek, a aktivné jej
chranit pted psychickym ¢i fyzickym ublizovanim a ponizovanim.

DodrZuji pracovni i'ad pro zaméstnance a dalsi fady a smérnice Skoly.

DodrZuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni
piedpisy.

Ve smyslu evropského narizeni ke GDPR zachovavaji zaméstnanci mlcenlivost
a chrani pred zneuzitim data, idaje a osobni udaje Ucastnikii a zaméstnancii Skoly;
citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu uc¢astnikli a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz
ptisel do styku. Shromazd'uji pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je
ukladaji a chrani pted neopravnénym piistupem, neposkytuji je subjekttim, které
na n¢ nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vyrazuji a dal nezpracovavaji.

Pedagogové vénuji individudlni péci UcCastnikim z malo podnétného rodinného
prostfedi, ucastnikim se zdravotnimi problémy. Berou ohled na vysledky zprav
o ucastnicich z lékafskych vySetieni, z vySetfeni v pedagogicko-psychologickych
poradnéch a na sdéleni rodict.

Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pred fyzickym ndsilim nebo psychickym natlakem ze strany ucastnikl
zdjmového vzdelavani nebo zakonnych zastupct a dalSich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole

aby nebylo do jejich ptimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy

volit a byt voleni do Skolské rady

na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti

Pedagogicky pracovnik je povinen

vykonavat pedagogickou cinnost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani

chranit a respektovat prdva Castnika zdjmového vzdélavani

chranit bezpeci a zdravi UCastnika, predchazet vSem formam rizikového chovani ve
Skolach a skolskych zatizenich

svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve
Skolnim prostfedi a podporovat jeho rozvoj

poskytovat ucastnikovi nebo zakonnému zastupci nezletilého informace spojené
s vychovou a vzdélavanim

pedagogicky pracovnik je povinen zapsat kazdy Uraz, o némz je ucastnikem
informovéan jehoz je svédkem, do knihy uraza, kterd je uloZzena ve sborovné. Zapis
urazu ve Skolni druziné€ provadi vychovatelka.



- Pred akcemi Skolni druZiny mimo Skolu pouci doprovazejici vychovatelka

ucastniky o bezpecnosti. Je-li zac¢atek i konec akce mimo aredl skoly, uvédomi
o této skutecnosti rodi¢e nejpozdéji 3 dny predem prokazatelnym zpisobem.

1l. Provozni a vnitini rezim Skolni druziny

A. Podminky prihlasovani a odhlasovani ucastnika

1.

Cinnost $kolni drufiny je uréena piednostné zikim prvniho stupné. Cinnosti druZiny
se mohou zucastiiovat 1 zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné dochdzce do Skolni
druziny, pokud se vnich neucastni plny pocet zafazenych zakd stanovenych
kapacitou.

Oddéleni Skolni druZiny se napliuje nejvyse do poctu 30 ucastnik.

O zaiazeni ucastniku do Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé radné
vyplnéneho zéapisniho listku. Pobyt uCastnika ve Skolni druZin¢ neni narokovy a skolni
druzina miZze byt naplnéna maximalné do celkové vyse jeji kapacity. Zak neni
automaticky pfijat do Skolni druziny po odevzdani zapisniho listku, ale v souladu
s volnou kapacitou budou informovani o pfijeti Zaka jeho zadkonni zastupci v priabchu
prvniho tydne zafi.

Nastane-li skutecnost, Ze zdjem o pfijeti Zdka do Skolni druziny je vyssi, nez umoznuje
celkova kapacita Skolni druziny, rozhoduje feditelka Skoly o pfijeti zdka do Skolni
druZiny na zaklad¢ nésledujicich kritérii:

Prednostné se pfijimaji zaci 1. a 2. ro¢niku, ktefi maji zaméstnané oba rodice (Skola
miZze pozadovat potvrzeni o zamé&stnani).

Zaci 3., 4. a 5. roéniku budou piijati do $kolni druziny, pokud toto pfijeti nadile
umozni kapacita Skolni druziny a za ptfedpokladu, Ze maji zaméstnané oba rodicCe
(Skola mlZe opét pozadovat potvrzeni o zaméstnani). Pokud pievysi pocet piihlasek
téchto zakh kapacitu Skolni druziny, bude upfednostnén sourozenec zaka z 1. nebo 2.
ro¢niku, ktery jiz druzinu navstévuje. V piipadé vyssiho poctu piihlasek rozhoduje vek
zaka, prednost maji mladsi Zaci.

Zaci, kteii dojizdéji z mista trvalého pobytu, maji narok na pfijeti do §kolni druziny
prednostné.

Do Skolni druziny v pfipadé prevySeni jeji kapacity nebudou pfijimani Zici, jejichz
rodice jsou nezaméstnani (alespon jeden z nich), nebo jsou na matetské ¢i rodicovské
dovolené a Zaci, ktefi plné¢ nevyuzivaji provozni dobu Skolni druziny a pravidelné
nebo ¢asto odchazeji ze Skolni druziny ihned po obé&de¢.

Do $kolni druziny nemusi byt pfijat Zak, ktery fadné€ a vcas neplatil v minulych letech
poplatky za Skolni druzinu, anebo zdvaznym zpusobem porusil fad skolni druziny.

Zidkonni zastupci ucastnika ptihlaSeného k pravidelné dochézce do druziny sdé€li
rozsah dochazky ucastnika a zplsob odchodu zdruziny. Tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Gc€astnika v druzing,
odchylky od dochazky nebo pokud mé tcastnik odejit jinak ¢i s jinou osobou, nez



je obvyklé a je uvedeno v zépisnim listku, sdéluji zdkonni zéastupci druziné
pisemné.

V tiidni knize je zaznamendvan piichod a odchod ucastnikd s nepravidelnou
dochazkou.

Ukondeni vzdélavani ve SD 7ida pisemnou formou zakonny zastupce ucastnika.
Ukonceni dochazky v priubéhu Skolniho roku musi byt provedeno pisemng.
Pii nevyzvednuti ucastnika ze Skolni druziny do konce provozni doby Skolni druziny
se vychovatelka telefonicky spoji se zdkonnymi zastupci a dohodnou se na zptisobu
predani. Pokud neuspéje, bude informovat feditelku Skoly a obrati se na pracovniky
OSPOD, aby zajistili prevoz ucastnika na specidlni pracovisté. Opakovana pozdni
vyzvednuti UiCastnika z druziny jsou povazovana za hrubé poruseni vnitiniho skolniho fadu
a mohou byt diivodem k ukon¢eni dochdzky do Skolni druziny.

B. Provoz a vnitrni rezim Skolni druziny

1.

2.

Provoz ranni §kolni druZiny je od 6.30 do 7.30 hodin, provez odpoledni skolni
druZiny je od 11.30 do 16.00 hodin.

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zijmovych ¢innosti; umoziuje ucastnikiim
pfipravu na vyucovani.

Caste¢nd tihrada neinvestiénich ndkladii SD je uréena ziizovatelem. Uplata je
splatna ptedem, plati se zpravidla ve dvou splatkédch — za obdobi zafi az prosinec,
leden az Cerven. VysSe Uplaty je stanovena smérnici feditele Skoly.

REZIM SKOLNI DRUZINY

Ranni druzZina

6.30-7.30 volna ¢innost relaxacni — klidove hry, stolni hry

Odpoledni druZina
1. oddéleni 11.30 - 16.00

11.30 hod. - 13.00 hod.
obéd, osobni hygiena, volna ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky

13.00 hod. - 13.30 hod.

odpoginkova ¢innost a relaxaéni &innost (fazena aktualné podle piichodu déti do SD),
- ¢innost dle z4jm1, besedy, ¢etba, hry na pocitaci, hry s pohybovymi prvky,
vypravéni, tematické rozhovory

13.30 hod. - 15.00 hod.

¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni a turisticka,
ptirodovédna, vlastivédna, vyukové programy na PC, pfiprava na vyucovani formou
kviza, soutézi, kiizovek apod.

15.00 hod. - 16.00 hod.
uklid osobnich véci, postupny odchod déti domt - kontrola v Satnach

2. oddéleni 12.30 - 15.00



12.30 hod. - 13.00 hod.

obéd, osobni hygiena, volna ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky

13.00 hod. - 13.30 hod.

odpocinkové ¢innost a relaxaéni &innost (fazena aktualng podle piichodu déti do SD),
- ¢innost dle zajmu, besedy, Cetba, hry s pohybovymi prvky, vypravéni, tematické
rozhovory

13.30 hod. - 15.00 hod.

¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni a turisticka,
prirodovédna, vlastivédna, piiprava na vyucovani formou kviztl, soutézi, kiizovek
apod. uklid osobnich véci, postupny odchod déti domt nebo 1. oddéleni

uklid osobnich véci, postupny odchod déti domt - kontrola v Satnach

3. oddéleni 11.30—15.30

11.30 hod. - 13.00 hod.
obéd, osobni hygiena, volna ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky

13.00 hod. - 13.30 hod.

odpocinkova ¢innost a relaxaéni &innost (fazena aktualné podle piichodu déti do SD),
- ¢innost dle z4jm1, besedy, ¢etba, hry s pohybovymi prvky, vypravéni, tematické
rozhovory

13.30 hod. - 15.30 hod.

¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni a turisticka,
ptirodovédna, vlastivédna, ptiprava na vyucovani formou kvizl, soutézi, kiizovek
apod. tklid osobnich véci, postupny odchod déti domt nebo 1. oddéleni

11l. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred

1.
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socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo

nasili
Pii pobytu ve Skolni druZiné se UcCastnici chovaji tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij, svych spolutcastnikil ani ostatnich osob ve skole.
Uéastnici dbaji na dodrzovani zikladnich hygienickych zasad, zvla§té pied jidlem
a po pouziti WC.
KaZdy uraz, poranéni nebo nehodu, k niz dojde béhem pobytu tcastniki ve Skolni
druzin€, jsou ucastnici povinni nahlasit ihned vychovatelce. Vychovatelka zajisti
oSetieni. Dalsi postup pfi trazu se fidi smérnici Evidence Urazi déti a zaki.
Do jinych uceben a télocvicen vstupuji ucastnici pouze s vychovatelkou.
Okna otvira pouze vychovatelka
Udastnikiim je zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i, vypinaéi.
Pii mimoskolnich cinnostech plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou
ucastnici pfedem sezndmeni.
Se zdsadami silni¢niho provozu jsou UCastnici sezndmeni na zacatku Skolniho roku
a pred kazdymi prazdninami. Pfi jizd¢ do Skoly na kole dodrzuji ucastnici pravidla
silnicniho provozu, kola zamykaji na vyhrazenych mistech. Je zak4zéna jizda po
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chodnicich v okoli Skoly. V dopravnich prostfedcich a na zastavkach se ucastnici
chovaji slusné a ohleduplné k ostatnim cestujicim.

V aredlu Skoly je zakézéno uzivat navykové latky (tim se rozumi alkohol, tabakové
vyrobky, omamné a psychotropni latky a ostatni latky, které mizou neptiznivé ovlivnit
psychiku ¢loveka, sebeovladani nebo jeho rozpoznavaci schopnosti). Déle je zakazano
se jmenovanymi navykovymi latkami manipulovat (tim se rozumi pfinaseni, nabizeni,
zprostiedkovani, prodej, piechovavani) a soucasné¢ neni z divodu bezpecnosti
dovoleno vstupovat do Skoly pod vlivem téchto latek.

Uéastnik svym chovdnim a obletenim nepropaguje ani skryté fagismus, rasismus,
drogy, jakékoli projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.

Vytah smi pouzivat jen dospéli, télesn¢ postizeni, doprovod télesn¢ postizenych
ucastnikl a ucastnici po Urazu, kteti byli pfedem sezndmeni s bezpe¢nym pouzivanim
vytahu.

Vichni icastnici SD jsou povinni zabranit vyskytu $ikany, vandalismu, vSech forem
nasilného chovani, rasismu ¢i projevu kriminality. Pfi jejich vyskytu jsou povinni
okamzité informovat vychovatelku nebo vedeni Skoly.
Ve Skolni druZiné nelze tolerovat projevy smeétujici k potlacovani lidskych prav ¢i
rasové nesnasenlivosti.

Podminky zachdzeni s majetkem skoly

Udastnici Setrné zachdzi s vybavenim $kolni druZiny a se svéfenymi hrami, hradkami
a pomuckami. Jejich poSkozeni maji povinnost ihned nahlasit vychovatelce.

U kaZdého svévolného poskozeni nebo zniCeni majetku Skoly, majetku ucastnikd,
ucitelll ¢i jinych osob ucastnikem je vyzadovana uhrada od zdkonnych zastupcl
ucastnika, ktery poskozeni zplsobil. Pii zadvazné&jsi Skod€é nebo nemoznosti vyftesit
nahradu $kody srodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, zfizovateli, popiipadé
organiim socialni péce.

Ucastnici dbaji na dostateéné zajisténi svych véci, jejich ztraty hlasi neprodlend
vychovatelce. Do §kolni druZiny nenosi cenné véci.

Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdeldavani uicastniku ve Skolni druzine
Na hodnoceni a klasifikaci chovani ucastnika ve Skolni druZiné se vztahuji
ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele,
datky teditele skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

Pokud ucastnik naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druZiny, miiZze byt
rozhodnutim feditelky z druziny vylouden. Reditelka mizZe rozhodnout o vyloudeni
ticastnika ze SD, pokud tento Gi¢astnik soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem
porusil kazen a potradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zdvaznych diivodi.

Spolecna a zavérecna ustanoveni


http://zsspojencuol.webzdarma.cz/rady.html#zav#zav

1. Vnitini Skolni tad Skolni druziny vydava teditelka Skoly, prokazatelné s nim seznami
zameéstnance skoly.

2. Vychovatelka seznami prokazatelné ucastniky a informuje o jeho vydani a obsahu
zakonné zastupce ucastnik.

3. Vnitini skolni fad $kolni druziny schvaluje Skolska rada.

4. Vnitini Skolni fad Skolni druziny bude zvetejnén na webovych strankach Skoly a bude
v tisténé podobé k dispozici ve Skolni druziné a feditelné skoly.

Vnitini Fad Skolni druziny Zakladni Skoly T. G. Masaryka a Mateiské Skoly,
Hovorany, prispévkové organizace nabyva ucinnosti od 1. 1. 2024 a rusSi se platnost
faduz1.9.2018.

Mgr. Katefina Riedlova
feditelka Skoly



